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REPORTING MANUAL GUIDELINE 
Η διαδικασία συμπλήρωσης και υποβολής των Αναφορών Δραστηριότητας των Vendors/Subvendors/Μελών ATHEX προς το 

Χρηματιστήριο Αθηνών περιγράφεται παρακάτω με απλά βήματα με σκοπό την αποτελεσματική διευκόλυνση της χρήσης του 

εντύπου της Τριμηνιαίας Αναφοράς. 

Το αρχικό βήμα για την εγκατάσταση της τριμηνιαίας αναφοράς είναι να ανοίξετε το φύλλο εργασίας του excel Form V03-V02.xls 

και να ακολουθήσετε τις παρακάτω οδηγίες: 

 

1o ΒΗΜΑ:  

 

 

επιλέξτε το φύλλο εργασίας του excel «V03-02 Main Form». 

2o ΒΗΜΑ: 

 

Συμπληρώστε τα προσωπικά στοιχεία της Εταιρείας (Όνομα και Διεύθυνση). 

Σημείωση: Ο Κωδικός Πελάτη συμπληρώνεται από το ATHEX. 

3o ΒΗΜΑ: 

 

 

Επιλέξτε το Έτος και την περίοδο του Τριμήνου (π.χ. Έτος: 2016 και Τρίμηνο:1). 

Σημείωση: Παρακαλώ να αποφύγετε την συμπλήρωση των παρακάτω πεδίων για την δήλωση του αριθμού των 

τερματικών/συνδρομητών/quotes και Ειδικών Υπηρεσιών: 
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Το φύλλο εργασίας του excel «V03 – 02 Main Form» ενημερώνεται αυτόματα με την συμπλήρωση των: «V03 (Devices – Quotes) 

» και «V02 (Special Services)». 
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 ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ ΑΡΙΘΜΟΥ ΤΩΝ ΤΕΡΜΑΤΙΚΩΝ/ΣΥΝΔΡΟΜΗΤΩΝ/QUOTES 

 

 

1o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

Επιλέξτε το worksheet «V03 (Devices – Quotes)» για να δηλώσετε τον αριθμό των συνδρομητών/τερματικών/quotes ανά μήνα. 

 

 

2o ΒΗΜΑ: 

 

 

Σε κάθε γραμμή, συμπληρώστε το όνομα του Εταιρικού Πελάτη στη στήλη «Επωνυμία Εταιρικού Πελάτη» με την αντίστοιχη 

διεύθυνση (π.χ. Όνομα Εταιρείας Α, Διεύθυνση Εταιρείας Α). Μη συμπληρώσετε τα ονόματα των χρηστών της εταιρείας. 
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3o ΒΗΜΑ: 

 

 

Στη στήλη «Προϊόν Πληροφορίας», επιλέξτε το προϊόν που χρησιμοποιήθηκε από κάθε Εταιρικό Πελάτη. 

Σημείωση: Μη καταχωρείτε τα προϊόντα στη στήλη «Κωδικός Προϊόντος». Η στήλη «Κωδικός Προϊόντος» ενημερώνεται 

αυτόματα κατά την καταχώρηση των προϊόντων στη στήλη «Προϊόν Πληροφορίας». 
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4o ΒΗΜΑ: 

 

Έπειτα, καταχωρείτε τον αριθμό των συνδρομητών ανά μήνα στις αντίστοιχες στήλες. 

 

5o ΒΗΜΑ: 

 

Δήλωση του αριθμού των Ιδιωτών (Retail Users): Συμπληρώστε ως όνομα του Ιδιώτη στη στήλη «Επωνυμία Εταιρικού Πελάτη», 

το όνομα του Vendor/Subvendor μαζί με την Διεύθυνση (π.χ. Όνομα Vendor A, Διεύθυνση Vendor A). Μη συμπληρώνετε τα 

ονόματα των Ιδιωτών (Retail Users). Έπειτα, επιλέξτε το προϊόν που χρησιμοποιήθηκε από τους Ιδιώτες (Retail Users) και 

συμπληρώστε αθροιστικά τον αριθμό των Ιδιωτών ανά μήνα. 
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 ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΕΙΚΟΝΑ ΤΟΥ WORKSHEET «V03 (DEVICES-QUOTES)» 

Μία συνολική εικόνα του συμπληρωμένου worksheet «V03 (Devices-Quotes)» παρουσιάζεται παρακάτω: 
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 ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΕΙΚΟΝΑ ΤΟΥ «V03-02 MAIN FORM» 

Μία συνολική εικόνα του συμπληρωμένου «V03-02 Main Form» παρουσιάζεται παρακάτω: 
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 ΔΗΛΩΣΗ ΤΗΣ ΧΡΗΣΗΣ ΕΙΔΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1o ΒΗΜΑ: 

 

 

Επιλέξτε το worksheet «V02 (Special Services)» για να δηλώσετε την χρήση Ειδικών Υπηρεσιών (TV or Internet Ticker/ Δείκτες 

εκτός TV ή Δείκτες εκτός Internet Ticker / Μετοχή Εισηγμένης Εταιρείας στο εταιρικό της site /Non Display Data). 

 

B1) ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ INTERNET TICKER Ή ΔΕΙΚΤΩΝ ΕΚΤΟΣ INTERNET TICKER 

 

1o ΒΗΜΑ: 

 

Σε κάθε γραμμή, καταχωρείτε το όνομα του Εταιρικού Πελάτη μαζί με την διεύθυνση του Internet site (π.χ. Όνομα Εταιρείας A, 

www.xxxxx.com). 

 

 

http://www.xxxxx.com/


Page 10 of 28 

 

2o ΒΗΜΑ: 

 

 

Έπειτα, επιλέξτε την κατηγορία Ειδικής Υπηρεσίας (Internet Ticker ή Δείκτες εκτός Internet Ticker) που χρησιμοποιήθηκε από 

τον Εταιρικό Πελάτη. 
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3o ΒΗΜΑ: 

 

 

Για την κατηγορία Ειδικών Υπηρεσιών «Δείκτες εκτός Internet Ticker», συμπληρώστε τον αριθμό των δεικτών (π.χ. Αριθμός 

Δεικτών: 2). 

 

 

 



Page 12 of 28 

4o ΒΗΜΑ: 

 

 

Έπειτα καταχωρείτε την ημερομηνία Έναρξης & Λήξης στις αντίστοιχες στήλες. 
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Σημείωση: Οι στήλες «Κωδικός Προϊόντος», «Ετήσιο Κόστος», «Κόστος περιόδου εντός του Τριμήνου» και «Περίοδος 

Τιμολόγησης» ενημερώνονται αυτόματα. 
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B2) ΔΗΛΩΣΗ ΤΟΥ TV TICKER Ή ΔΕΙΚΤΩΝ ΕΚΤΟΣ TV TICKER 

 

1o ΒΗΜΑ: 

 

Σε κάθε γραμμή, καταχωρείτε το όνομα του Εταιρικού Πελάτη με το όνομα του Tηλεοπτικού Καναλιού (π.χ. Όνομα Εταιρείας Γ, 

Όνομα TV A). 
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2o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

 

Έπειτα, επιλέξτε την κατηγορία Ειδικών Υπηρεσιών (TV Ticker ή Δείκτες εκτός TV Ticker) που χρησιμοποιήθηκε από τον Εταιρικό 

πελάτη. 
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3o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

Για την κατηγορία Ειδικής Υπηρεσίας «Δείκτες εκτός TV Ticker», συμπληρώστε τον αριθμό των δεικτών (π.χ. Αριθμός των 

Δεικτών: 4). 
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4o ΒΗΜΑ 

 

 

Έπειτα καταχωρείτε την ημερομηνία Έναρξης & Λήξης στις αντίστοιχες στήλες. 
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5o ΒΗΜΑ: 

 

 

Σημείωση: Οι στήλες «Κωδικός Προϊόντος», «Ετήσιο Κόστος», «Κόστος περιόδου εντός του Τριμήνου» και «Περίοδος 

Τιμολόγησης» ενημερώνονται αυτόματα. 
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B3) ΔΗΛΩΣΗ ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ NON DISPLAY DATA 

 

1o ΒΗΜΑ: 

Για την δήλωση της υπηρεσίας Non Display data: 

 

 

 

Σε κάθε γραμμή, καταχωρείτε το όνομα του Εταιρικού Πελάτη (π.χ. Όνομα Εταιρείας E). 
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2o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

 

 

Έπειτα, επιλέξτε την κατηγορία Ειδικών Υπηρεσιών (Non Display Data) που χρησιμοποιήθηκε από τον Εταιρικό πελάτη. 
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3o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

 

Έπειτα καταχωρείτε την ημερομηνία Έναρξης & Λήξης στις αντίστοιχες στήλες. 
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4o ΒΗΜΑ: 

 

 

Σημείωση: Οι στήλες «Κωδικός Προϊόντος», «Ετήσιο Κόστος», «Κόστος περιόδου εντός του Τριμήνου» και «Περίοδος 

Τιμολόγησης» ενημερώνονται αυτόματα. 
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B3) ΔΗΛΩΣΗ ΤΗΣ ΜΕΤΟΧΗΣ ΕΙΣΗΓΜΕΝΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ ΣΤΟ ΕΤΑΙΡΙΚΟ ΤΗΣ SITE 

 

1o ΒΗΜΑ: 

Για την δήλωση μετοχής εισηγμένης εταιρείας στο εταιρικό της site: 

 

 

 

 

Σε κάθε γραμμή, καταχωρείτε το όνομα του Vendor/Subvendors/Μέλος ATHEX (π.χ. Όνομα Vendor A). 
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2o ΒΗΜΑ: 

 

 

Έπειτα, επιλέγετε την κατηγορία των Ειδικών Υπηρεσιών (Listed Company’s Website) που χρησιμοποιήθηκε από τον 

Vendor/Subvendor/Μέλος ATHEX. 
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3o ΒΗΜΑ: 

 

 

 

Έπειτα καταχωρείτε την Ημερομηνία Έναρξης & Λήξης στις αντίστοιχες στήλες. 
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4o ΒΗΜΑ: 

 

 

Σημείωση: Οι στήλες «Κωδικός Προϊόντος», «Ετήσιο Κόστος», «Κόστος περιόδου εντός του Τριμήνου» και «Περίοδος 

Τιμολόγησης» ενημερώνονται αυτόματα. 
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 ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΕΙΚΟΝΑ ΤΟΥ WORKSHEET «V02 (SPECIAL SERVICES)» 

Μία συνολική εικόνα του worksheet «V02 (Special Services)» παρουσιάζεται παρακάτω: 
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 ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΕΙΚΟΝΑ ΤΟΥ WORKSHEET «V03-02 MAIN FORM» 

Μία συνολική εικόνα του συμπληρωμένου worksheet «V03-02 Main Form» παρουσιάζεται παρακάτω: 

 


